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NORMATIVA ESPECIFICA DEL TRABAJO FIN DE MASTER DEL MASTER
UNIVERSITARIO EN INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA SALUD.

CONSIDERACIONES GENERALES

Segun la Normativa de Trabajo Fin de Estudios (TFE) de la Universidad de
Extremadura (aprobada por Consejo de Gobierno de 21 de diciembre de 2021, DOE de
14 de enero de 2022): “con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que
garanticen una actuacion homogénea en la planificacion y evaluacién de los Trabajos
Fin de Estudios, ya sean de Grado (TFG) o Master (TFM) en la Universidad de
Extremadura (UEx), se establecen las siguientes normas de caracter general, sin perjuicio
de las posibles particularidades de cada titulacidon, que serdn atendidas vy
convenientemente reguladas y publicadas por las correspondientes Juntas de Centro”.

Por tanto, el objetivo de esta normativa es establecer las normas especificas de
desarrollo del Trabajo Fin de Master (TFM) del Master Universitario en Investigacion en
Ciencias de la Salud impartidos en la:

. Facultad de Enfermeria y Terapia Ocupacional de Caceres (FENTO)
. Facultad de Medicina y Ciencias de la Salud de Badajoz

. Centro Universitario de Mérida

. Centro Universitario de Plasencia.

El alumnado realizara la defensa en el centro donde se haya matriculado.

En caso de conflicto, discrepancia o para aquellos aspectos no tratados en esta
normativa especifica, siempre prevalecera lo establecido en la Normativa General
vigente de la Universidad de Extremadura.

CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1.- Direccién y oferta de TFM.

Todo el profesorado (incluido el profesorado adscrito a los Grupos de
Investigacion colaboradores y/o con docencia en la titulacion, estara obligado a ofertar
lineas de investigacién para el TFM.

La inclusidon de profesorado perteneciente a areas de conocimiento no
involucradas en la docencia requerira la aprobacion de la Comision de Calidad del
Master (CC-MUICCSS).

Se podran nombrar profesionales externos con experiencia en el tema del
trabajo, para que ejerzan funciones de codireccidon, con expresa autorizacion de la CC-
MUICCSS. Dicha Comisién valorara la idoneidad del personal externo para dicha
codireccion, que debera aportar un curriculo vitae en formato CVN y que estara en
posesion del titulo de doctor para la codireccion del TFM.
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La solicitud de codireccidon o la inclusion de profesorado de areas de
conocimiento no involucradas en la docencia sera solicitada a la Comisién en las cuatro
primeras semanas tras el inicio del segundo semestre.

El estudiantado podra solicitar la realizacién de un TFM no recogido en la oferta
realizada por parte del Coordinador de la asignatura de TFM. Para ello, en el plazo
maximo de cinco dias tras la publicacién de la oferta de TFM, se realizara solicitud
justificada a la CC-MUICCSS, que debera estar firmada por un profesor/a con docencia
en el Master que, no teniendo cubierto el limite maximo de asignaciones a su cargo,
ejerza la funcion de direccion.

Articulo 2. Procedimiento de asignacion de TFM

El coordinador de la asignatura TFM hara publica, la oferta de trabajos
indicando, para cada uno de ellos, al menos, la tematica, el profesorado que ejerce la
direccién y el Grupo de Investigacion responsable (si lo hubiera).

La asignacion de TFM se realizara por el Coordinador de la Asignatura del TFM,
tras recabar la preferencia del estudiantado en cuanto a: adecuacion tematica, afinidad
cientifica y localizacién geografica.

En caso de coincidencia en la eleccion del tutor, sera este mismo quien elija al
alumnado que vaya a tutorizar.

El listado provisional y definitivo con la asignacion de tutores y temas al
estudiantado sera publicado en la web de los centros. Ante la asignacién provisional,
los estudiantes podran formular reclamacion motivada ante la Comisién de Calidad del
MUICCSS en el plazo de 5 dias habiles.

La CC-MUICCSS aprobara la lista definitiva de asignacién de tutores/as y temas
a estudiantes.

La asignacion de tutor de TFM a cada estudiante tendra una validez maxima de
dos cursos académicos consecutivos, pasados los cuales, salvo acuerdo expreso entre
las partes, puesto de manifiesto ante la Comision de Calidad del Master, debera
procederse a una nueva asignacion.

Se garantizara el reparto equitativo de trabajos/alumnos entre todos los
profesores; de tal forma que se evitara que un profesor tutorice mas de 3 TFM por curso.

Articulo 3. Requisitos previos y particularidades de la asignatura

La tutela académica del trabajo podra iniciarse desde el mismo momento de la
asignacion y podra vincularse a la presentacién por parte del estudiante, durante el
curso académico, de ejercicios tutelados. El calendario de entregas se fijara desde el
principio de la tutoria por parte de los profesores tutores / directores de los trabajos.

Para la exposicion y/o defensa del TFM, el estudiante debera haber aprobado
todas las asignaturas del plan de estudios del Master.

Para poder depositar el trabajo, el alumnado debera entregar la autorizacion de
defensa por parte del Tutor por los medios dispuestos por cada centro.
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El tutor/a deberad recibir copia del trabajo en su version final, para dicha
evaluacion, con un tiempo de al menos 10 dias antes de la fecha de entrega final de
cada convocatoria.

Articulo 4. Deposito del TFM y calendario de actuaciones.

El deposito del TFM se realizara en los plazos establecidos para ello en cada
convocatoria.

El estudiante previa solicitud de autorizacion de defensa al tutor, serad el
responsable de depositar en plazo y forma aquellos documentos necesarios para la
gestion administrativa de su TFM, a través de la plataforma informatica o el mecanismo
que indique cada uno de los centros.

A través de este sistema se incluirdn también aquellos documentos (autorizacion
de defensa del tutor, informe antiplagio, informe comité de ética, nombre del cotutor/a,
etc.) que sean preceptivos en funcién de las caracteristicas del trabajo.

Los 4 centros implicados en la docencia en el Master haran publicos los
calendarios de defensa ante tribunal durante el curso académico.

Con la suficiente antelacidn cada uno de los centros publicara la asignacion de
cada estudiante a tribunal (que sera por sorteo) y el lugar y hora fijados para la defensa
de su TFM.

Antes del acto de defensa de los TFM, cada uno de los Centros pondran a
disposicion de los miembros del tribunal (tanto titulares como suplentes), a través de
la plataforma o mecanismos que consideren efectivos, los trabajos de los estudiantes a
evaluacion, ast como cualquier otra documentacion que la normativa establezca.

Articulo 5. Tribunales de Defensa del TFM.
Los tribunales deberan cumplir con lo siguiente:

a) Los tribunales de evaluacion estaran constituidos, exclusivamente, por
profesorado de la Universidad de Extremadura (UEXx).

b) La participacion en los tribunales de TFM serd obligatoria para todo el
profesorado con docencia en el Master o miembros de los grupos de investigacién
colaboradores, que cumplan con el apartado a) y e). La inasistencia de alguno de los
miembros del tribunal debera justificarse de manera obligatoria y documental, con la
mayor antelacion posible, para proceder a su sustitucion. En caso de inasistencia
programada, el Departamento responsable debera comunicar un sustituto. En caso de
inasistencia sobrevenida, actuaran los miembros suplentes.

c) Estaran formados por tres miembros titulares y dos miembros suplentes. La
presidencia recaera en el miembro de mayor categoria docente y antigliedad y ejercera
la secretaria el miembro de menor categoria docente y antigiiedad nombrados por
sorteo publico de entre todo el profesorado con docencia y grupos de investigacion en
el Master en el Centro.

d) Entre quienes sean miembros del tribunal no podra figurar el profesorado
responsable de la direccion/codireccion del trabajo.

e) Tal y como dicta la normativa general de la Uex, todos los miembros del
tribunal deberan ser doctores.
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La designacién y conformacion de los tribunales evaluadores correspondera al
centro en el que el estudiante se encuentre matriculado, de acuerdo con su normativa
especifica de Trabajos Fin de Estudios y los procedimientos establecidos en el mismo.

En todo caso, dicha designacion debera realizarse con la debida antelacion al
acto de evaluacidon y garantizar los principios de publicidad, transparencia y objetividad.

El orden de actuacion de cada tribunal también se establecera en dicho sorteo.
La vigencia de los tribunales estara disponible desde la convocatoria de enero a la de
noviembre del aflo en curso. La composicidon y orden de actuacidn de los tribunales
sera aprobado por Junta de Facultad o Comisién a la que delegue.

Cada tribunal valorard hasta 8 trabajos, momento en el que actuara si fuera
preciso, el tribunal siguiente.

Las situaciones de abstencidon y recusacion del profesorado para formar parte
de tribunales de TFM seran atendidas segun la Normativa de TFE de la UEx.

Articulo 6. Caracteristicas de la Memoria del TFM.

Los TFM tendran una extensién maxima de 40 paginas en folio tamafio A4. Se
establece como tipo de letra la Arial en tamafio 11. El interlineado se establece en 1,5
puntos. Los margenes deberan ser de 2,5 cm en borde superior e inferior y de 3,0 cm
en los bordes derecho e izquierdo. St los hubiese, el encabezado, pie de pagina y
numeracién de pagina se situaran fuera de los margenes establecidos.

De forma orientativa se establece la siguiente estructura general para el
desarrollo del TFM.

« Portada: incluira Titulo (en espafiol e inglés), autor y tutor/cotutor.
« indice.
« Resumen y Palabras Clave (espafiol e inglés).

* Introduccién y/o marco tedrico (antecedentes y estado actual del tema,
contextualizacion y objetivo...).

« Material y Método.

* Resultados.

« Discusion.

« Conclusiones y Lineas futuras.
« Bibliografia.

» Anexo (si los hubiera).

Articulo 7. Defensa y Calificaciéon del TFM.

La defensa del TFM siempre sera ante tribunal y tendra caracter publico y
presencial, entendido esto ultimo como la presencia fisica de quienes realicen la
evaluacion, estudiantes y publico, en instalaciones de la UEx de cada centro.
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La defensa y exposicion del TFM serd ante tribunal y se realizarda mediante
presentacion con los medios audiovisuales necesarios en las dependencias designadas
por el Centro a tal efecto. El tiempo total de defensa no excedera los 20 minutos de
duracion.

El tribunal evaluara el 100% de la calificacion final del alumnado segun los
siguientes criterios y teniendo en cuenta la rubrica dispuesta en el Anexo I

e Elaboracién del Trabajo Fin de Master que le corresponde el 60% de la
nota
e Exposicidn y Defensa oral que le correspondera el 40% de la nota final.

El tribunal para la evaluacion debera utilizar y cumplimentar obligatoriamente
la rbrica dispuesta en el Anexo | de esta normativa, que una vez finalizado el acto de
defensa deberan ser custodiadas por el secretario/a del tribunal, en su caso, como
elemento de evaluacidon y hasta la finalizacidon del siguiente curso académico. La
memoria del TFM sera custodiada por la secretaria administrativa segin la Normativa
de TFE de la UEx.

El tribunal de evaluacidon podra proponer a los Centros la concesion de la
matricula de honor a estudiantes que hubieran obtenido una calificacién minima de
“Sobresaliente — 9". En ese caso, se procedera segun lo previsto en la Normativa General
de TFE de la UEx.

El Centro publicara un listado con los trabajos y calificaciones otorgadas en cada
convocatoria, conforme a la Normativa de Evaluacién de la UEx.

Advertido por las personas responsables de la evaluacion del TFM, de forma
fehaciente, en un plagio, la calificacién sera “Suspenso — 0" en la convocatoria
correspondiente, con independencia de que se pueda solicitar la apertura de un
expediente informativo/disciplinario ante el Rector/a de la UEx.

Inmediatamente después del acto de defensa, las personas responsables de la
evaluacion del TFM haran publicas las calificaciones provisionales correspondientes.

Durante el dia habil siguiente a la publicacion de las calificaciones provisionales,
cada estudiante podra revisar su calificacion ante el profesorado responsable de la
evaluacion de su TFM previa solicitud por correo electronico al presidente del tribunal.

Transcurrido este periodo, el Centro hara publica las calificaciones definitivas y
se procedera al cierre de actas.

Los plazos y procedimientos para las reclamaciones a la calificacion del TFE son
los establecidos en la Normativa General de TFE de la UEx.

Articulo 8. Autoria, originalidad y uso responsable de herramientas
digitales en los TFM.

1. Los Trabajos Fin de Master son obras originales cuya autoria corresponde
al estudiante o estudiantes que los hayan elaborado, sin perjuicio del respeto a los
derechos de propiedad intelectual e industrial regulados en la legislacion vigente.

2. En aquellos casos en que el TFM se desarrolle en el marco de proyectos
o lineas de investigacién, deberan respetarse las condiciones de uso, difusion o
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eventual proteccidon de resultados que resulten aplicables, conforme a la normativa
vigente y, en su caso, a los acuerdos establecidos con el Grupo de Investigacion
colaborador y/o tutor del TFM.

3. El estudiantado debera garantizar la originalidad del trabajo presentado.
Todas las memorias deberan incorporar una declaracion responsable firmada en la que
se haga constar expresamente dicha originalidad.

4. Se considerara plagio la presentacion total o parcial de trabajos ajenos
como propios, la copia de textos sin la debida citacidon de su procedencia, el uso
indebido de parafrasis o el autoplagio. Estas conductas conllevaran la calificacion de
suspenso (0), sin perjuicio de las responsabilidades disciplinarias que pudieran derivarse
conforme a la normativa universitaria aplicable.

5. El uso de herramientas de inteligencia artificial debera realizarse de
forma responsable, ética y conforme a la normativa académica vigente. En todo caso:

a) Su utilizacién deberad ser transparente y, cuando proceda, debidamente
declarada en la memoria.

b) No se permitira la presentacion de contenidos generados por estas
herramientas como si fueran de elaboracidn propia sin la correspondiente revisidn
critica, adaptacion y citacion.

¢) El uso no declarado o inadecuado de estas herramientas podra ser
considerado una forma de plagio.

ANEXO I - RUBRICA DE EVALUACION DEL MASTER UNIVERSITARIO EN
INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA SALUD.

A) TRIBUNAL (100% CALIFICACION)
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DE EXTREMADURA

Nombre del Alumno:

Fecha de defensa:

ITEM

CRITERIOS DE EVALUACION

PUNTUACION
(0-10 puntos)

OBSERVACIONES

Organizacion y
Formato (15%)

El documento cumple con los aspectos formales de presentacion:
tutor, titulo, extension, tipo de letra, margenes, citas bibliogréficas,
etc.

El documento esta estructurado y se organiza correctamente en
titulo, subtitulos, etc.

Redaccién y

Los parrafos estan redactados de forma clara, las frases estan
construidas gramaticalmente de forma correcta, no se cometen
errores ortograficos y se utilizan correctamente los signos de

Presentacion expresion untuacion.
formal (60%) ortografica (20%) El léxico utilizado es variado, no hay repeticiones, se utiliza una
terminologia apropiada/técnica a la tematica.
Presenta todos los apartados de la estructura del TFG, el nivel de
desarrollo de los contenidos presenta la profundidad requerida, los
Estructura y objetivos son claros y estan formulados de manera adecuada, la
contenidos (20%) metodologia esta bien planificada y estructurada, las conclusiones
responden adecuadamente a los objetivos, la seleccion de referencias
se ajusta al tipo de trabajo.
Publicacion Publicacion de resultados de la investigacion en revistas o congresos
Derivada (5%) clentificos.
Demuestra claridad expositiva y en las respuestas, presenta
Exposicion y Exposicion y capacidad para generar debate, domina el tema y contenidos del

defensa (40%)

defensa (40%)

trabajo, la presentacion es coherente con el trabajo realizado, utiliza
correctamente el lenguaje no verbal.

NOTA FINAL SOBRE 10




